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Saga upp ett kontrakt

For att siga upp ett kontrakt séker du fram kontraktet och viljer att hogerklicka och ’sig upp’
eller valjer ’sig upp’ i menyn.

ELCHENS (T Reskontra & Personer [l Objekt  E5 Arende @ Besiktning (] Dokument 2 Meddelanden

Objekt Area: 1101.0m?
|i| Ie , Agare: 852 AB 852
122100506001 _ _ 1. Gruppbostad 5 Eyggnad: 001§

2210 Fastighet 2210

[.# Kontrakt
Objekt Adress Objektstyp Objektstypsgrupp  Kontraktstyp From Tom Hyresgast 1 Period  Vaki
B4 12210-0506001 | himgmgn | Gruppbosta... [ Ovigh | Kontrakt | 0 | e ey |
[ Nyt kontrakt pa 12210-0506001...
|E 53g upp kontrakt... |
¥ Tabort/ Makulera kontrakt...
=l Eg Aviadi
N .

Avshta Skeriv Ut
= Faktur

E Sagupp...
¥ Tabort / Makulera...

Nir du sagt upp ett kontrakt skapar Vitec Hyra alltid ett vakanskontrakt. Om det ligger ett Gppet
vakanskontrakt och du flyttar in en ny hyresgist fran datumet som vakanskontraktet startar sa tas
vakanskontraktet bort (och bokféringen korrigeras).

UPPSAGNING AV KONTRAKT

Dé kommer du in i guiden for uppsagning av kontrakt. Om det finns underkontrakt hanteras
dessa ocksa i denna guide.

UPPSAGNING
Uppsigningstliken innehaller i sig fyra flikar.

UPPSAGNING
- Uppsignings-/Avflyttningstyp ir for statistikuppfoljning och valen som gir att géra
styrs av det ni lagt in som valbara
- Kontrakt t o m hir foreslar systemet ett datum baserat pa uppsagningstiden pa
kontraktet, datumet gar att dndra

- Onskad avflytt fylls i om det finns nigot annat énskemal om tidpunkt 4n
kontraktstidens utging

- Hyresperiod t o m ir ifylld om det ir sa pa kontraktet
- Uppsagt datum ir foreslaget dagens datum men gar att dndra
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- Vakanstypen styrs av registret for vakanstyp och ir dndringsbar (lis mer under avsnittet

Vakanstyper — Ej uthyrningsbart)

- For betalningsperiod foreslis en dtergang till det som dr instillt pa objektstypen

- Uppsigningstider och forlingningstider ir information som hidmtas fran kontraktet

Uppsagning av kontrakt, O 2210-0506001, Hyresgast: 1174
Har kan du se information om kontrakiet som ska sagas upp. @
Du kan ex. andra datum som har med uppsagningen att géra samt andra eller komplettera information rérande kontraktet, objektet eller hyresgasten
Eg Uppsagning [ENeE ] @ Dokument : Personer
Uppsagningstyp | :
Awthyttningstyp | :
Kontrakt t o m 20231208 [
Onskad avitytt Ingen n
Hyesperodtom 20221206 [
Uppsagt datum 2017-08-16 B4
Vakanstyp | Outhyrd H
Betalningsperiod Manad H@
Uppsagningstid hyresvard 36 man
Avvikande upps hyresgast 12man
Awvikande upps avflyttningstyp
Férangning 120 man
OBJEKTINFO

Ar information om objektet.

Uppsagning av kontrakt, O 2210-0506001, Hyresgast: 11
Har kan du se information om kontrakiet som ska sagas upp. @
Du kan ex. andra datum som har med uppsagningen att gora samt andra eller komplettera information rorande kontralktet, objektet eller hyresgasten
@ Uppsagning I Eﬁ%ﬂ! @ Dokument : Personer
Fastighet: 2210{Fastighet 2210) I Beskrivningar
Nummer: 12210-0506001 . - N
Adress: _— . am Beskrivning Altemativ Varde
Postnummer:
Ort: mpooosoim
Area: 1101 m*
Objektstyp: Gruppbostad S
Objektstypsarupp: Ovrigt
Plan: Redigera...
Beskrivning:

Visar de dokument som ar kopplade till kontraktet.
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Uppsagning av kontrakt, Objekt: 12210-0506001, Hyresgast: 117477 AB (1/4)

Har kan du se information om kontrakiet som ska sagas upp.

Du kan ex. andra datum som har med uppsagningen att gora samt andra eller komplettera information rorande kontralktet, objektet eller hyresgasten

&Uppsa’gning |3 Objektinfo |§| Dokument : Personer

----- Dokument saknas

PERSONUPPGIFTER

Visar information om personen/personerna som ir kopplade till kontraktet.

Uppsagning av kontrakt, Objekt: 12210-0506001, Hyresgast: 117.

Har kan du se information om kontrakiet som ska sagas upp.

Du kan ex. andra datum som har med uppsagningen att gora samt andra eller komplettera information rorande kontralktet, objektet eller hyresgasten

&Uppsa’gning |3 Objektinfo @ Dokument

Personnummer Namn

- -
&1

Personnummer™

Swenskt personnummer™
Famamn
Eftemamn™
Telefon hem
@ Telefon mobil
Telefon arbete
Fax

@ o

Lisenord

Farsta inflyttningsdatum:
Kommunikationssatt
Motifieringssatt

Ljamna saldo

Intressentadministratar
Spamad far HLU
TIN

Anteckning

117477 AB
ertetet

n Avvik.irfl. datum | Szknas

Anstand/inkassospam
: Tom | Tills vidare -

Tom  Tills vidare n

Landkod

Avbryt << Bakat Nasta => Klar Higlp
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KREDITERING
Nir du sedan klickar pa ’nista’ far du mojlighet att kreditera fakturor om det finns nagon faktura
som ir for en period som dr efter uppsigningstiden.

Uppsagning av kontrakt, Objekt: 115901-9047, Hyresgast: Kerstin Nodfors (2/4)

Har visas vilka fakturor som kommer att krediteras samt vilka fakturaunderag som tas bort g%
g Fakturaunderag/justera krediterat belopp
Falkturoma nedan kommer att krediteras. Skapa betalningar @
Objekt T2 Obiek Objel pp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp Forfalloda.. Mo... Fakturgjoumalsn... Fakturatyp Fakturad... |
31159019047 3 rum och kék Bostad 1110002334 7058 7058 2017-08-31 Ke.. 1110000458 Hyresfaldura 2017-08-16 |
=1 11Ra801-8047 Arnm arh kAl Pratad 11100024687 7 RRR TFRAE ANMTNR-7T Ke 111000N4RR Huraafalctiirm ATNRAR

Nir du sedan har klickat pd nésta kan du redigera adresserna, till exempel ligga in en
avflyttningsadress om den ér kind.

Uppsagning av kontrakt, Objekt: 12210-0606001, Hyresgast: 117477 AB (3/4)

Har kan du redigera adresser som ar kopplade till det kontrakt du haller pa att s3ga upp

Adressuppgifter

Adress™

clo
Postnummer
Postort™
Land

Gallerfrom HZ23-

Gallert om Tills vidare

Spar Ta bort My
Kopplade addresser

CAQ Adress Postnum...  Postort Land From Tom

UNDERKONTRAKT

Om det finns underkontrakt far du mojlighet att redigera kopplingarna hir. Du har méijlighet att
antingen konvertera dessa till huvudkontrakt eller siga upp dem med samma villkor som
huvudkontraktet. Om du viljer att konvertera till huvudkontrakt maste du ga igenom en guide
for att konvertera som om du skulle skapa ett nytt kontrakt men dir uppgifterna ar forifyllda.
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Uppsagning av kontrakt, O 2210-0506001, Hyresgast: 11
Hantera underkontrakt
Har kan du valja vad som ska handa med det valda kontraktets underkcontrakt Q
Obijekt Ot pp Ko From Tom H.. Upps Fod Avuppshg Faktsatt Period  Vakanstyp Infhytt
4122870006 Underkontrakt [ 20110801 | Jpe. | 8 | 36 | 3 |Bankgio [Kvatal | [2011.09
£ >

Konverera till La -
B_ E}‘_E o

E§ Huvudkortrakt
[ Uppsagda kortrakt

€ Angrs dtgad € Angra glla dtgarder

AVGIFTER
I sista steget kan du vilja att ligga till avgifter som beror vakanskontraktet. Om det ska finnas
nagra nya avgifter kan du ligga till dessa hir.

Uppsagning av kortrakt, O 2210-0506001, Hyresgast: 1174
Lagg till avgifter =
Har kan du lagga till avgifter pa det vakanskontrakt som kommer skapas vid uppsagningen. Q_
Typ Objekt Objel Objek pp  From Tom Arsbelopp  Periodbel... Periodmoms — Totalt peri... Kr/m? Engangsbel
A Hyra lokal 12210-0506... Gruppbostad 5 Cwvrigt 201701 1388 264 115 685 115 685 1261
Summa 1388 264 115 689 0 115 689
£ >
|£'+ Lagg till kortraktsbunden avagift | |£'+ Lagg till objektsbunden avait &
Avbt || <<Bakat | Nasta Kar Hislp

FLER MOJLIGHETER

Nir du sedan klickar pa ’klar’ har du sagt upp kontraktet och kan da fa méjlighet att boka en
besiktning (beroende pa hur ni stallt in parametern for det).
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besiktning pa 115901-3

Startid | FIVEE-08-16 0:00 sl Satus  [Ebokad W
Suttid | 2017-08-16 08:45 EJ  Kortrakt 19820201 -2017-11-30, Hyresgast: . v —ooeve. -
Anteckning
Extem anteckning 6]
Besiktningstyp Tilltrade Besiltas av
Avflyttningsbesiktning Boka tid N
Awfhyttningskontroll Hg hemma Malarfirman PL
Besikining efter evakuering Myckel i box P
Bilder el lamnas pa kontoret P
Forbesiktning irﬁ %_ Resurs_103
Intembyte Resurs_1134
Komplettering efter besiktning Resurs_1145
Lagenhetsbyte Resurs_1156
Ny Typ Resurs_1162
Ombesiktning Resurs_1164
Statusbesiktning Resurs_1165
Typ Resurs_1174
Resurs_1175 hd
[ ] Skiiv ut bokning ~ Tid: 0,00k L3gg till: [-] Lok | byt |

Du kan ocksa klicka pa ’skriv ut’ i menyn och skriva ut en uppsigningsbekriftelse 1 en Wordmall,

om detta finns hos et.

Qv

= EF Aviadress E(_}.)Dokumentmall ﬁUtjémna saldo @ Aktuella/Framtida t’ & Lagg till ® Aktuella/Framtida ‘
B [ Hyresspec [ Visa kontrakt ) Aktuella (, £ Redigera  © Aktuella . .
£l Uppdatera Redigers  Redi
B Fakturera ‘0 Mycklar ) Alla £, Sting ) Alla lopplingar  per:

Kontrakt Avgifter

Objekt
k3
- Ekangsgatan 24, 50648

124 (3 rum och kik) 1111 Grona Lyltan

115901-9026 Ekangsgat famd

BACHEEN [T Reskontra & Personer [0 Objekt B Arende @ Besiktning  [E] Dokument 2, Meddelanden

=

Utskrift av standardbrev for 115901-3026 (1

Valj mall

Valj den mall du vill anvanda. Observera att mallen inte far vara opprniad

124 (3 rum och kék)
[ Kontrakt
1 24 (3 rum och kok) Ohbjekt Adrg
[ 1159019026 Bk
124 (3 rum och kék) [ 1159019026 Eka

124 (3 rum och kék)

124 (3 rum och kék)

124 (3 rum och kak)

124 (3 rum och kak)

Walj mall
Mall
Bekraftelse om Mottagen uppsagning dotx
Har ar ett dokument som testar lite bokmarken dotx
Standardbrev.dobx
Standardmall dobe
Stoming dot
Testbrev.dotx
testmall dotx




Saga upp kontrakt - Lathund, Vitec Hyra W ViTeC

VAKANSTYPER - EJ) UTHYRNINGSBART

Det dr moijligt att anvinda andra vakanstyper dn outhyrt samt tala om hur man vill att
bokforingen av hyresbortfallet (redigera koddelar f6r kontraktet) ska ske i dessa fall.

Uppsagning av kontrakt, Objekt: 00016-00077. Hyresgast:

Har kan du se information om kontrakiet som ska sagas upp.
Du kan ex. andra datum som har med uppsagningen att gora samt andra eller komplettera information rorande kontraktet, objektet eller hyresgasten

E‘g Uppsagning FEE Son e El Dokument = Personer

Lppsagningstyp | .
Awfhyttningstyp | .
Kontraktt o m 2018-11-30

Onskad avilyit Ingen | Vakarttom Tills vidare I

Hyresperiodt o m 2018-11-20

E{gb Redigera koddelar fér kontraktet
i

Uppsagt datum 2018-08-08

e T 2/ IS E—
= B Fm [ ]

Uppsagningstid hyresvard Iman

Betalningsperiod

Awvikande upps hyresgast

Awvikande upps avilyttningstyp

Fadangning 0Oman FH Koddelar...

Andra vakanstyper dn outhyrt anses inte vara uthyrningsbara och sinds darfér som spirrade till
marknadssystemet under tiden de dr vakanta av denna orsak. Exempel pa andra vakanstyper kan
vara ROT-ade ligenheter, sanering krivs mm.

Om man vet hur linge objektet ska vara ej uthyrningsbart fyller man i datumet pa ”Vakant

t o m”. Di skapas ytterligare ett vakanskontrakt av typen outhyrt. Objektet dr da uthyrningsbart
fr o m det datumet och det dr det som visas i marknadssystemet (ledigdatum). Annars liter man
”Vakant t o m” vara tills vidare, sa fir man dndra det nidr man vet att arbetet dr klart och objektet
ar uthyrningsbart igen.

Nya vakanstyper liggs upp under Grunddata/Kontraktsdata/Vakanstyper.

ANGRA KONTRAKTSUPPSAGNING

Om uppsigning har gjorts och ett vakantkontrakt har skapats kan detta backas om den avflyttade
hyresgisten angrar sig.

Det gbrs genom att ga in pa rad 2 (kontraktet med hyresgisten) pa nedanstiende och ta bort

t o m-datumet.
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BLCUENE [T Reskortra & Personer  [§] Objekt B Arende @ Besiktning  [E] Dokument % Meddelande

- Objekt ] " Iﬁ?ahn?r: 141]5
-it 115301-5026 = - ... 27 3rum och kok Frea: 75.0m®
-—= .- Agare: 111 Marvels Bostader
mc Byggnad: 231001 Bostadshus
[.% Kontrakt
Oibjekt Adress Objektstyp Objeldstypsgrupp  Kontrakdstyp From Tom
[.# 115901-9026 E . 3mumoch kak Bostad Vakanskort... 20171241
EHEHD'I-BDZE E __ . 3mumochkok Bostad Kontrakt 19820201 2017-11-30
Datum
From 1982-02-01 lUppsagt datum
Tom | 2017-11-30 [§ Onskad avilytt
Imfhytt 1  november 2017 »
Registrerat |ma ti on to fr 16 so
Fakturerat t 0 31 1 2 3 4 5
B 7 8 g 10 11 12
13 14 15 18 17 18 19
Uppsagning 20 21 22 23 24 25 2%
_ 27 28 29 12 3
Avdkanded , 5 5 7 8 o 10
Fariangring| NI L=<
Klicka pa Inget’.
Sedan OK.
Resultat enligt nedan.
.7 Kontrakt
Ohjekt Adr... Objelktstyp Objeltstypsgrupp  Kortraktstyp From Tom
@ 115501-5026 Ek.. 3rwumochkok Bostad Kontrakt 1582-02-

Du fir ocksa en fraga om du vill fakturera kontraktet.

Fakturera kontrakt “

e Vill du fakturera kontraktet?

Yes Mo
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KOPPLADE KONTRAKT
Tink pd att om du flyttar av ett kontrakt som har huvud-/underkontrakt och du kopplar loss det
sa kommer inte kopplingarna tillbaka nir du dngrar enligt ovan. Dessa kopplingar maste du gora

om.




